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A cada novo ciclo nas gestdes municipais a Busca Ativa Escolar devera ser
repactuada como uma estratégia prioritaria para continuidade nos
préoximos quatro anos das novas administracoes.

Portanto, em todo novo ciclo que se inicia, é necessario que os(as)
prefeitos(as), sejam eles(as) novos(as) ou reeleitos(as), facam a readesao a
estratégia e recomponham a equipe que ira atuar no municipio.

Todo o historico dos dados de usuarios, alertas e casos ficam salvaguardados e
assim que a readesao for feita, a equipe, dentro das suas funcoes e permissdes
usuais, podera acessar as informacdes novamente e dar continuidade ao
trabalho.

A readesao é também um momento importante para a revisao das acoes e
planejamento da Busca Ativa Escolar nos anos seguintes. Afinal, o direito a
educacao de criancas e adolescentes deve permanecer como um
compromisso de todos 0s municipios.

O presente guia consiste em um passo a passo para apoiar no

entendimento sobre o processo de readesao na plataforma. Ele é muito facil e
semelhante a adesao. Em caso de duvidas, os canais de atendimento da Busca
Ativa Escolar podem auxilia-los.
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PASSO 01: Cadastro do Municipio

Responsaveis
O(a) prefeito(a) ou alguém indicado(a) por ele(a).

* Acesse: plataforma.buscaativaescolar.org.br e, na pagina inicial,
clique no botao ADESAO/READESAO DE MUNICIPIO.

* Clique no botao UF e selecione o estado. Depois clique no botao
MUNICIPIO e selecione aquele para o qual deseja fazer a readeséo.

Acessar

Bem-vindo(a) & Busca Ativa Escolar.

Preencha os campos a seguir com seu e-mail cadastrado e senha.

E-mail

Tela de readesao

& Senha

(# ADESAO/READESAO DE MUNICIPIO © ESQUECI MINHA SENHA

(# ADESAO DE ESTADO % ENTRAR




PASSO 01: Cadastro do Municipio

Tela de cadastro do municipio

BUSCA ATIVA %) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

1. @ Cadastre o municipio 2. & Cadastre o(a) prefeito(a) 3. & Gestor(a) Politico(a) 4. [3) Termo de Adesdo

1. Bl Cadastre o municipio

Selecione o estado e o municipio que deseja cadastrar. Alguns municipios ja possuem acesso a estratégia e aparecerdo destacados em cinza. Caso o seu municipio ndo conste
na lista, entre em contato com nossa equipe através do menu "Ajuda" no canto inferior direito.

UF* Municipio®
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PASSO 02: Cadastro do(a) prefeito(a)

Responsavel
O(a) prefeito(a) ou alguém indicado(a) por ele(a).

* Preencha todos os dados do(a) prefeito(a) do municipio. Deve-se utilizar
um e-mail institucional que seja acessado com frequéncia pela pessoa
responsavel pelo cadastro.

* Caso no municipio o(a) prefeito(a) continue sendo o(a) mesmo(a) ja
cadastrado(a) anteriormente, insira as informac¢oes novamente.

BUSCA ATIVA %) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

1. @ Cadastre o municipio 2. & Cadastre o(a) prefeito(a) 3. & Gestor(a) Politico(a) 4.[3 Termo de Ades&o

2. & Cadastre o(a) prefeito(a).

Informe aqui os dados do(a) prefeito(a) do seu municipio.

ffffff Tela de cadastro do(a) prefeito(a)

EEEEEEE

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

€ ANTERIOR PROXIMO
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PASSO 03: Cadastro do(a) Gestor(a) Politico(a)

Responsavel
Gestor(a) Politico(a) ou alguém indicado(a) pelo(a) prefeito(a).

* Insira as informacoes do(a) Gestor(a) Politico(a).

* Caso no municipio o(a) Gestor(a) Politico(a) continue sendo o(a)
mesmo(a) ja cadastrado(a) na gestao anterior, insira as informacoes
novamente.

BUSCA ATIVA %) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

Home®

Tela de cadastro do(a) Gestor(a) Politico(a)

Dats de nascimento*

Cargo”




PASSO 04: Assinatura do Termo de Readesao

Responsavel
Gestor(a) Politico(a) ou alguém indicado(a) pelo(a) prefeito(a).

* Leia atentamente e aceite o Termo de Readesao a estratégia.

BUSCA ATIVA ®) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

Cadastre o municipio Cadastire o(a) prefeito(a) Gestor(a) Politico(a) 4._[3) Termo de Adesdo

4. B Termo de Adesao
Tela do termo de
Leia e aceite o termo de adeséo

~ ~
que pernlmnelceréc integralmente validas e em vigor. ' I I ‘ ~ a d e S a olre a d e sa o

4.3 Qualquer rentncia tacita, neste Termo, néo sera considerada renudncia adicional ou continua a esse ou a qualquer outro termo, e a omissdo por parte das
organizagOes gestoras da Plataforma de néo executar qualquer direito ou cléusula de acordo com estes Termo néo consfituira rentincia a tal direito ou cléusula.

4.4 Este Termo e as relagdes existentes enfre a Administracdo Municipal, a Administracéo Estadual e as organizacdes gestoras da Plataforma s&o regidos pelas leis da
Republica Federativa do Brasil, sem consideracdo a qualquer disposicdo sobre conflito

4 5 Este Termo podera ser alterado a qualquer tempo, sem qualquer aviso, comprometendo-se os usuarios designados pela Administracéo Municipal, a Administracéo
Estadual e as organizagdes gestoras a acessar regularmente o documento e consultar o texto vigente.

4 6. As informacBes declaradas e imputadas no &mbito da Plataforma sdo de inteira e exclusiva responsabilidade dos prepostos designados pela Administracdo Municipal,
a Administracdo Estadual e as organizacbes gestoras para opera-la.

4.7. Fica eleito o foro central da Cidade de Brasilia para dirimir quaisquer dividas ou quesides oriundas deste Termo, renunciando as partes a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Li e concordo com os termos de adesio acma: @ Sim - O N&o

€ ANTERIOR PROXI
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PASSO 04: Verifique se o pedido de readesao foi concluido com sucesso

Aparecera uma ultima tela informando o status de todas as etapas preenchidas
e pedindo para aguardar a confirmacao do pedido de readesao.

Tela informando status de pedido de readesao

BUSCA ATIVA %) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
Solicitacdo de ades&o registradal
1. B Cadastre o municipio 2. & Cadastre o(a) prefeito(a) 3. & Gestor(a) Politico(a) 4.3 Termo de Adeséo 5.'D Aguarde a Confirmacéo /

4. ' Aguarde confirmagéo

Seu pedido de adeséo foi enviado com sucessol

Nossa equipe o analisara e se manifestara em até 5 dias Uteis. Se a adeséo for aprovada, o(a) Gestor(a) Politico(a) nomeado(a) recebera, no e-mail cadastrado, autorizacéo para
configurar a plataforma.

status das etapas

» Cadastre o municipio

» Cadastre o(a) prefeito(a) v
« Gestor(a) Politico(a) v

« Termo de Adeséo v
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PASS0 05: Confirmacao da readesao

Responsavel
Prefeito(a) ou alguém indicado(a) pelo(a) prefeito(a).

* Apos a aprovacao do municipio pela equipe de gestao nacional, um
e-mail sera enviado ao(a) prefeito(a) para fazer a 22 etapa do
processo de readesao.

* Clique no botao CONFIRMAR ADESAO/READESAO.

Atencao: se o(a) prefeito(a) ou uma pessoa designada por ele(a) ndo confirmar a adeséo,
ela ndo prossegue e o municipio ndo pode acessar a plataforma.
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PASS0 05: Confirmacao da readesao

Tela do e-mail para confirmacao da readesao

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

ola!
Sr(a). Prefeito(a) Prefeito de GO

Seu pedido de adesao/readesao a estratégia Busca Ativa Escolar foi
aprovado. Por favor, confirme a ades&o/readesdo no botdo abaixo.

Confirmar ades3o/reades3o
Atenciosamente,

Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botéo "Confirmar ades&o/readesac”, copie e cole a
URL abaixo em seu navegador:

https.//plataforma.testes.buscaativaescolar.org briconfirmacao_prefeito/d21a0950-5103-11eb-
9f5c-63d39139e24d
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PASSO 06: Revisao do cadastro

Responsavel
Gestor(a) Politico(a).

Aprovada a readesao e confirmada pelo(a) prefeito(a), o(a) Gestor(a)
Politico(a) vai receber um e-mail com o link do primeiro acesso para
configurar a plataforma.

Clique no botao CONFIGURAR para acessar a plataforma.

Revise os dados informados.

Cadastre uma senha seguindo as orientacoes de seguranca que aparecerao
na tela.
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PASSO 06: Revisao do cadastro

Tela de e-mail para configurar a plataforma

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

ola!

A adesao/readesao de CRISTIANOPOLIS & Busca Ativa Escolar foi
aprovada.

Clique no botao abaixo para configurar a plataforma.

Atenciosamente,

Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botdo "Configurar”, copie e cole a URL abaixo em
seu navegador:

https:/iplataforma.testes buscaativaescolar.org.brfadmin_setup/d21a0950-5103-11eb-9f5¢c-
63d39139e24doken=c4ecafbbbfc4eb188c9d723a198657 14ef183414
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PASSO 06: Revisao do cadastro

Tela de revisao do cadastro
do(a) Gestor(a) Politico(a)

BUSCA ATIVA £ 2° Ftapa - Inscrever municipio:
ESCOLAR B G ha

3. & Revisio do cadastro

Sastons) Poliioma)
Coairn L malna b vt Subd. (et ki Bl o) Gl 107 ') PR S S sl Mt 2N
DCucion pebita ol

C eIl
T i it e Tt L]
e (0] D010
[ TERR P U (—

Dot orpueniT i Jonakill. wemwesi

L= g b e b= =g

Tddid s didddd

Dados ficticios da plataforma teste
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PASSO 07: Cadastro do(a) Coordenador(a) Operacional

Responsavel
Gestor(a) Politico(a).

e O(a) Gestor(a) Politico(a) vai visualizar a lista de Coordenadores(as)

Operacionais ja cadastrados e que em algum momento atuaram na estratégia.

* Revise e atualize as informacoes do(a) Coordenador(a) Operacional
cadastrado(a), caso ele(a) permaneca na equipe.

* Caso seja um novo profissional que vai realizar essa funcao no municipio,
cadastre o(a) novo(a) Coordenador(a) Operacional, inserindo as
informacoes requeridas.
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PASSO 07: Cadastro do(a) Coordenador(a) Operacional

Tela para revisao do cadastro de ESCOLAR # 27 Elzpa - nscre er municib
coordenadores(as) operacionais

4. & Coordenadores{as) desativados(zs):

caiae " sions a0 Ml 10 il R A i, € ) C N AR
P O, & e sk ol Bt i, s Mk ke i, Pz sk £ ek i L e ) & ko ) S et kel
BUSCA ATIVA ¥ 22 Etapa - Inscrever municipio: - o - — p—
ESCOLAR Bem~vindo(a) Gestor de GO BRI ccorderocion da GO Ciartanadior Cparsion
araceecE T T Al S TR ST

1.[# Cadastro 2.@ Aprovacio 3. ofa Revisdo do cadastro 4. Cadastre o(a) coordenadar(a) Operacional

4.1 & Cadastre um{a) novo(a) coordenadon(a) Operacional

4. & Coordenadores(as) desativados(as): e
S rar oa e g i oraarin) au ool o s yokerle saaa) vareacioraalan) b0 agena
& — Do o

. B A . WEPEES S o p
Abaixo estdo relacionados os(as) coordenadores(as) operacionais que ja atuaram na estratégia. Viocé pode ativar o cadastro de algum(a) deles(as), caso continue AR . liod, A, Dk LR R
atuando na estratégia, clicando no botHo ativar, ao lado do nome. Pode também cadastrar um(a) novo(a) coordenador(a) operacional A, e 2.0 ) ST ) o )70 PN e e A N e B i TR 2 -
e arasa
o Crcanar & oo ds aguigh
Nome Contato Tipo Grupo Ativar *
Coordenador de GO Coordenador Operacional rozma
testebaeplataforma3@gmail.com
A Talatboa s admaclonal Talabi cabier inadnuclona
4.1 & Cadastre um(a) novo(a) coordenador(a) Operacional

Agora, informe os dados do(a) Ceordenador(a) Operacional. Ele(a) é responsavel por: Tadddora i rad il

e
e Cadastrar 0s(as) supenisores(as) institucionais, os(as) técnicos(as) verificadores(as) e os(as)
agentes comunitarios(as); Dados pessoais = o s loreal
o Customizar a plataforma para uso de acordo com a realidade do municipio;
® Acessar os dados gerais que serdo gerados; Lagraders
» Definir, junto com o(a) gestor(a) politice (a), um Planoe de Agdo para a implementacdo da estratégia
no municipio; Contatos
» Coordenar a formacio da equipe
uE hicipis
Nome
Buire
Dsta de nascimento™ CcRF Dracion. cogunizacionale st
S S
Daco s scadns
= TERTPETEPRE ]

-l e s

*pdgina destacada
tormes ===

Dados ficticios da plataforma teste 15



PASS0 08: Confirmacao do(a) Coordenador(a) Operacional

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

* O(a) Coordenador(a) Operacional vai receber um e-mail para confirmar o
cadastro.

* Clique no botao CONFIRMAR CADASTRO.
* Revise os dados informados.

* Cadastre uma senha seguindo as orientacoes de seguranca que aparecerao
na tela.

* Clique em FINALIZAR.
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PASS0 08: Confirmacao do(a) Coordenador(a) Operacional

Tela do e-mail para confirmar o cadastro

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Ola!
Caro(a) usuario(a) Coordenador Operacional 02

Vocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu
municipio. Por favor, confirme seu cadastro clicando no botdo abaixo.

Confirmar cadastro
Atenciosamente,

Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botéo "Confirmar cadastro”, copie e cole a URL
abaixo em seu navegador:

https://plataforma.testes. buscaativaescolar.org.briuser setup/24f988980-5116-11eb-8597-
f902cdberbel ?token=750091f17b850e4479c9147431826ebaec460492
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PASS0 08: Confirmacao do(a) Coordenador(a) Operacional

Tela de revisao do cadastro
do(a) Coordenador(a) Operacional

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR
a Confirmac&o dos dados
Dados pessoais
vir-::IEn dor Opd )

05/03/1935
Contatos

{00} 0000D-0000

Enderego institucional ioomcns

A senha informada serd enviada para o e-mail do Coordenade

testebaeplataformadi@gmail.com

r Operacional.

=) Confirmacao - cadastro do usuario

763.488.820-63

FINALIZAR
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PAS50 09: Revisao da configuracao de grupos

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

Acesse a plataforma com o e-mail e senha cadastrados.

Clique na aba CONFIGURACOES e sub-aba GRUPOS.

Revise os grupos de trabalho (secretarias e demais 6rgaos) que ja estavam
registrados na plataforma e que participavam da estratégia.

Cadastre os novos drgaos ou remova os que nao fazem mais parte da
estratégia no municipio.

Clique em SALVAR.
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PASS0 09: Revisao da configuracao de grupos

Tela de configuracao de grupos

Dados ficticios da plataforma teste

£ Configuragdes Go/ CRISTIANOPOLIS

m 3G Customizagdo Prazos . Educacenso . Importagdo

% Cadastre os grupos de trabalho

Os grupos de trabalho respondem por diferentes motivos de evasdo escolar. Os grupos que vocé cadastrar aqui poderdo ser personalizados para receber um ou mais alertas
e casos, de acordo com o motivo. O ideal & que fagam parte dos grupos as secretarias municipais ou 6rgaos da administrag&o publica, pois séo eles que irdo agir, junto com
a secretaria de educacgéo, na (re)matricula das criangas e dos adolescentes.

Nome Opcoées

Secretaria Municipal de Educacao OBRIGATORIO

SALVAR

20



PASS0 10: Revisao da customizacao

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

* Clique na aba CONFIGURACOES e sub-aba GRUPOS.

* Redefina a prioridade de atendimento (alto, média ou baixa) por motivo
de exclusao escolar, com base na realidade do seu municipio.

* Defina os 6rgaos que podem visualizar e receber notificacoes relacionadas
a cada motivo de exclusao escolar, de acordo com as competéncias e
atribuicoes que possuem (exemplo: transporte escolar - secretaria de
educacao; trabalho infantil - secretaria de assisténcia social etc.).

* Clique em SALVAR.
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PASSO 10: Revisao da customizacao

Tela de customizacao
Dados ficticios da plataforma teste

& Configuragdes Go / CRISTIANOPOLIS

& Grupos 3G Customizagdo Prazos L. Educacenso L. Importagdo

3G Customizagao

Aqui vocé podera personalizar, de acordo com cada motivo de evasdo escolar, a prioridade de tratamento no sistema, e quais grupos de trabalho serdo notificados e poderao
interagir com os alertas e casos.

Adolescente em conflito com a lei ® m O O
Secretaria Municipal de Educacéao
Crianga ou adolescente com deficiéncia(s) @ m @) @)
Secretaria Municipal de Educacéo
Criancga ou adolescente com doenga(s) que impega(m) ou dificulte(m) a frequéncia a escola @) m ® O
Secretaria Municipal de Educacéao
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PASS50 11: Configuracao de prazos

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

* Clique na aba CONFIGURACOES e sub-aba PRAZOS.

* Configure os prazos necessarios entre uma etapa e outra, de acordo
com a realidade do seu municipio (exemplo: entre alerta e pesquisa
avaliamos ser necessarios 10 dias etc.).

e Clique em SALVAR.
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PASS50 11: Configuracao de prazos

Tela de definicao de prazos
Dados ficticios da plataforma teste

& Configuragdes o/ CcRISTIANOPOLIS

& Grupos 3 Customizacéo | X Educacenso X Importacéo

B Prazos

Aqui vocé define os prazos para cada etapa Se um caso permanece em uma etapa apos seu prazo, ele & considerado "em atraso” e aparece em destaque para o
responsavel pela etapa.

Etapa do caso Prazo

Alerta 15 +| dias

Pesquisa 15 3| dias

Andlise Técnica 5 < dias

Gestéo do Caso

(Re)matricula 30 % dias

12 Observacéo 60 +{ dias (minimo de 45)
2?2 Observacio 60 +| dias (minimo de 60)
32 Observacdo 60 +| dias (minimo de 60)
4% Observacio 60 +| dias (minimo de 60)
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PASSO 12: Planilha Educacenso e Importacao de planilha prépria do municipio

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

* As sub-abas EDUCACENSO e IMPORTACAO nao precisam ser preenchidas
no momento de revisao dos dados de readesao. No entanto, poderao ser
utilizadas a qualquer tempo que o municipio assim decidir. Leia as
informacoes nas legendas de cada sub-aba para entender o que elas
permitem. Para a planilha educacenso acesse o MANUAL EDUCACENSO:

(https://biblioteca.buscaativaescolar.org.br/material/estudantes-nao-localiza-
dos-do-educacenso-inep).
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PASSO 12: Planilha Educacenso e Importacao de planilha prépria do municipio

Tela das sub-abas Educacenso e Importacao

Dados ficticios da plataforma teste

& Configuragdes o/ CRISTIANOPOLIS

it Grupos 3¢ Customizacio Prazos X Importacéo

2 Educacenso

=+ Importar novo arquivo

Vocé pode importar a planilha de evasdes escolares do Educacenso do INEP diretamente para a plataforma. Os casos do Educacenso séo importados como alertas
pendentes. Esta acéo pode ser realizada pelo Coordenador(a) Operacional ou pelo(a) Supervisor(a) Educacional.

. IMPORTAR PLANILHA \
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PASSO 13: Revisao da configuracao de usuarios

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

Clique na aba Usuarios.

Revise os usuarios ja cadastrados e que atuavam na equipe em seu
municipio.

Para verificar os usuarios que ja atuaram na estratégia, mas depois sairam,
clique no botao EXIBIR DESATIVADOS. Os cadastros aparecerao na cor
vermelha.

Os usuarios que estavam ativos e atuando na estratégia até 31 de
dezembro do ano anterior aparecem na tela principal, na cor preta.

Novos usuarios poderao ser cadastrados clicando no botao superior direito
+ NOVO USUARIO.

Clique no botao EDITAR ou DESATIVAR, que se encontram no lado direito

de cada nome de usuario que aparece na tela, para desativar usuarios ou
editar seus dados.

Certifique-se que as informacoes, principalmente telefone e e-mail dos
usuarios, estao atualizados.

Clique em SALVAR.
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PASSO 13: Revisao da configuracao de usuarios

Tela de usuarios
Dados ficticios da plataforma teste

3 ﬁ Usuarios | 19 EXPORTAR USUARIOS + NOVO USUARIO
/ @ clique agui par, is informacdes
& Tipo
(& Agente Comunitario () Coordenador Operacional () Gestor Politico (O Supervisor Institucional () Técnico Verificador
i Grupo
TODAS -
& E-mail Limite de exibicso /
Q Gl 32 B4 128 Exibir desativados
UF
Nome % = Municipio % Contato = Tipo % Grupo % Opgoes
Dalva Maria Oliveira SP SP 1/ plataformatestedalva@gmail.com Coordenador Secretaria de I B EDITAR @ DESAT
Cadastrado em: CAMPINAS (‘92} 3233-7061 Operacio-nal educa‘;éo @ REENVIAR EMAIL DE AT IVAGAS
Dalva Maria SP SP/ dalvinho@gmail.com Coordenador Secretaria de B EDITAR @ DESATIVAR
Cadastrado em: CAMPINAS (61) 98495-0147 Operacional educacdo @ REEMVIAR EMAIL DE ATIVAGAD
Paula Soares SP SP 1/ coordenadora@teste.com.br Coordenador B EDITAR
Cadastrado em: CAMPINAS Operacional
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PASSO 14: Confirmacao de cadastro de Supervisor(a) Institucional

Responsavel
Supervisor(a) Institucional.

O(a) Supervisor(a) Institucional recebe um e-mail da Busca Ativa Escolar
para confirmar o seu cadastro, que foi feito pelo(a) Coordenador(a)
Operacional.

Clique no botao CONFIRMAR CADASTRO.
Revise os dados informados.

Cadastre uma senha seguindo as orienta¢oes de seguranca que aparecerao

na tela.
Clique em FINALIZAR.

O(a) Supervisor(a) Institucional tera acesso aos dados e casos que estarao
sob sua responsabilidade.
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PASSO 14: Confirmacao de cadastro de Supervisor(a) Institucional

Tela do e-mail para confirmar o cadastro

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

ola!
Caro(a) usuario(a) Mariazinha Oliveira

Vocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu
municipio. Por favor, confirme seu cadastro clicando no botdo abaixo.

| Confirmar cadastro \
Atenciosamente,

Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botdo "Confirmar cadastro™, copie & cole a URL
abaixo em seu navegador:

97769716 1c0bHoken=e4985adf48579cbecbiaTd00d3584659 15148456 1e




PASSO 14: Confirmacao de cadastro de Supervisor(a) Institucional

Tela de revisao do cadastro
do(a) Supervisor(a) Institucional

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

st Confirmac&o dos dados

Contatos

{00} DO000-0000

Enderego institucional isooos

testebaeplataformad@gmail.com

#) Confirmacao - cadastro do usuario

763.488.820-83

FINALIZAR

31



PASSO 15: Confirmacao de cadastro de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agentes Comunitarios(as)

Responsaveis
Técnico(a) Verificador(a) e Agente Comunitario(a).

Os(as) técnicos(as) verificadores(as) e agentes comunitarios(as) vao
receber um e-mail da Busca Ativa Escolar para confirmar o seu cadastro,
que foi feito pelo(a) coordenador(a) operacional ou pelo(a) supervisor(a)
institucional da secretaria a qual é ligado(a).

Clique no botao CONFIRMAR CADASTRO.

Revise os dados informados.

Cadastre uma senha seguindo as orientacoes de seguranca que aparecerao
na TELA.

Clique em FINALIZAR.

Os(as) técnicos(as) verificadores(as) e agentes comunitarios(as) terao
acesso aos dados e casos que estarao sob sua responsabilidade.
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PASSO 15: Confirmacao de cadastro de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agentes Comunitarios(as)

Tela do e-mail para confirmar o cadastro

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Ola!
Caro(a) usuario(a) Técnica Verificadora

Viocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu
municipio. Por favor, confirme seu cadastro clicando no botdo abaixo.

Atenciosamente,

Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botdo "Confirmar cadastro”, copie & cole a URL
abaixo em seu navegador:

hitps.//plataforma.tesies. buscaativaescolar.org.briuser setup/3691c1a0-5134-11eb-b36{-
1dbed82fc407 Hoken=3cfa201edd 3930b6cE 19e03e7847079c 1efB12e
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PASSO 15: Confirmacao de cadastro de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agentes Comunitarios(as)

Tela de revisao do cadastro de
Técnicos(as) Verificadores(as) e
Agentes Comunitarios(as)

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

& Confirmac&o dos dados

05/03/1985
Contatos.

{00) 00000-0000

Enderego institucional (oo
C: NZaCIONGIs opckns
D acesso

A senha informada s=r3 enviada para o e-mail do Coordenador

B E-mall ge 3oess”
testebseplatsformad@gmail.com

Operacional.

=) Confirmacao - cadastro do usuario

T63.488.8220-83

FINALIZAR
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PASSO 15: Confirmacao de cadastro de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agentes Comunitarios(as)

Atencao: Tanto o(a) Coordenador(a) Operacional como os(as) Supervisores(as) Institucionais
podem revisar, cadastrar, desativar e editar os dados de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agen-
tes Comunitarios(as). O(a) Coordenador(a) Operacional pode fazer essa acao para todos os
usuarios e os(as) Supervisores(as) Institucionais apenas para os usuarios ligados a sua secreta-
ria (exemplo: Supervisor(a) Educacao cadastra Técnicos(as) e Agentes da Educacao etc.). Para
saber mais informacdes acesse o Manual dos Administradores:

(https.//buscaativaescolar.org.br/downloads/quias-e-manuais/manual-dos-administradores.pdf)
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